CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc Lập - Tự Do - Hạnh Phúc


ĐƠN XIN ĐI NƯỚC NGOÀI VỀ VIỆC RIÊNG


Kính gửi: 

- Hiệu trưởng Trường Đại học Y khoa Phạm Ngọc Thạch;

- Trưởng Phòng Tổ chức Cán bộ;

- Trưởng Khoa/ Phòng/ Trung tâm …………………….;

- Trưởng Bộ môn ……………………………………….
Họ và tên: 


Đơn vị: 


Chức vụ/chức danh:

Đảng viên: 

Thời gian công tác tham gia BHXH:

Số ngày phép trong năm: 

Đã sử dụng …… ngày phép, còn lại: …… ngày phép
Nay tôi làm đơn này kính xin Hiệu trưởng, Trưởng Phòng Tổ chức Cán bộ, Trưởng Khoa/ Phòng/ Trung tâm ....., Trưởng Bộ môn …………, cho tôi được đi nước ngoài việc riêng tại …………………., lý do ……………. Chi phí: ........... (đi lần thứ ... trong năm)
Thời gian đi: Từ ngày …… tháng …… năm …… đến ngày …… tháng …… năm …… (trong đó có …… ngày phép, …….. ngày nghỉ không hưởng lương)
Trong thời gian tôi đi nước ngoài về việc riêng, tôi bàn giao công việc cho Ông/ Bà ..................................... (SĐT:.......................................)
Tôi xin cam đoan không làm ảnh hưởng đến công tác của Trường và sẽ báo cáo kết quả sau chuyến đi.
Kính mong Ban Giám hiệu, Trưởng Phòng Tổ chức Cán bộ, Trưởng Khoa/ Phòng/ Trung tâm ....., Trưởng Bộ môn ………… xem xét chấp thuận.

Trân trọng./.

                     Thành phố Hồ Chí Minh, ngày       tháng    năm 202..  
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